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Anleitung Vereinsseite 
 

13. November 2023 – caf 

B b Erstellen und Bearbeiten Vereinsseite   
 

Überprüfen Sie in der Vereinsliste, ob Ihr Verein nicht bereits verfasst ist. Wenn Ihr Verein 

bereits erfasst ist, jedoch die Login-Daten nicht bekannt sind, können Sie sich bei kommu-

nikation@horgen.ch melden.  
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1. Erstellen von einem Benutzerkonto 

 

 Klicken Sie auf das Login Symbol oben 
 rechts in unserer Website. 
 

 Nun sind Sie auf der Login Seite.  

 

 

 

 Scrollen Sie nach unten und klicken  

 auf Benutzerkonto erstellen. 

 

  

 

 Erfassen Sie nun die verlangten Daten. 

 

 Wichtig 

 Diese E-Mail, welche Sie hier angeben,  

 muss später beim Vereinseintrag als  

 Administrator E-Mail erfasst werden. 

 

 Wenn diese E-Mailadressen nicht identisch 

 sind, werden die beiden Konten nicht  

 verknüpft. 

 

 Wenn Sie alles erfasst haben, klicken Sie 

 auf Erstellen.  

 

 Nun werden Sie eine E-Mail von  

 gemeinde@horgen.ch mit dem Betreff  

 "Neues Benutzerkonto bestätigen" erhalten. 

 

 Klicken Sie auf Bestätigen und loggen 

 sich mit der definierten E-Mailadresse und  

 dem Passwort ein. 
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 Sie werden gefragt, ob Sie die Multi- 
 faktoren-Authentifizierung aktivieren  
 möchten.  
  
 Wenn Sie diese nicht möchten, klicken Sie  
 auf "Abbrechen" 
 
 Jetzt können Sie Ihr Benutzerkonto  
 verwalten. 
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2. Erstellen Vereinseintrag 

  

 Öffnen Sie die Seite  

 www.horgen.ch/vereinsliste und scrollen  

 Sie nach ganz unten. 

 

 Klicken Sie auf Eintrag hinzufügen.  

 

 

 

 

 

 

 Erfassen Sie nun die verlangten Daten. 

 

 Wichtig 

 Diese E-Mail, welche Sie hier angeben,  

 muss mit der E-Mailadresse von Ihrem  

 Benutzerkonto übereinstimmen. 

 

 Wenn diese E-Mailadressen nicht identisch 

 sind, werden die beiden Konten nicht  

 verknüpft. 

 

 Sollten Sie noch im Benutzerkonto einge- 

 loggt sein, hat es bereits die ersten beiden  

 Felder ausgefüllt. 

 

Wenn wir Ihren Antrag für den neuen Vereinsantrag angenommen haben, werden Sie eine 

E-Mail von noreply@i-web.ch mit dem Betreff "Verein hinzugefügt" erhalten.  
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3. Bearbeiten Vereinseintrag

Nun können Sie Ihren Verein 

im Vereinsverzeichnis suchen und  

ganz unten auf den roten Text klicken. 

Wenn Sie sich eingeloggt haben, können  

Sie Ihre Vereinsseite ändern, löschen oder 

einen Anlass hinzufügen.  

Die Anleitung, wie ein Anlass hinzugefügt 

wird, wird hier beschrieben.  

https://www.horgen.ch/vereinsliste#willkommen
https://www.horgen.ch/meldunganlass#willkommen
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